Szabalyzat
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol

Matramindszent kdzség Onkorményzatinak Képviseld-testillete az informécids Onrendelkezési
jogrdl és az informdacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Itv.) 30. §. (6)
bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

1.) A helyi 6nkormanyzati feladatot ellatdo szervnek vagy személyeknek lehet6vé kell tennie,
hogy a kezelésében levo kozérdekli adatot, és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Itv-ben
megallapitott kivételekkel — az erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

2.) A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be az alabbiak szerint:
a) Szoban Matramindszenti K6zds Onkorményzati Hivatalban terjeszthetd eld. Az igény
jegyzokonyvezésérol a munkakore szerint illetékes koztisztviseld gondoskodik.
b) frasban a kérelmet a Matramindszenti K6z6s Onkorméanyzati Hivatalhoz kell eljuttatni.
¢) Elektronikus tton az igényt a Matramindszent kozségi Onkormaényzat
onkormanyzat@matramindszent.hu e-mail cimre kell eljuttatni.

3.) Ha torvény masként nem rendelkezik az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az igény teljesitését illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adat szabalyzat szerinti kezeléséért a munkakore szerint illetékes koztisztviseld
felelOs.

4.) A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek legfeljebb 15 napon beliil kell eleget
tenni. Hatarid6 kezdd napja az igény tudomasara jutdsanak napja.
Az adatgytijtés koordinalasaért a kisérdjegyzeék szerinti tovabbitasaért a munkakdre szerint
illetékes koztisztviseld a felelds.

5.) A jelentés terjedelmii, nagyszamt adatra vonatkozé igény teljesitésének hatarideje egy
alkalommal — legfeljebb 15 nappal — meghosszabbithato.
A hatarid0 meghosszabbitasardl az igény teljesitésére koteles Onkormanyzati ligyben
polgarmester, allamigazgatasi ligyben jegyz6 hataroz.
Errél az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

6.) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol, dokumentumrészrél (tovabbitasi modjatol
fiiggetlentil) az igényl6 mésolatot kaphat.

7.) A masolat készitésért a tényleges koltség mértékéig — a vonatkozd jogszabaly szerinti
koltségkalkulacio szerint — koltségtérités allapithatdé meg. A koltségtérités Osszegérdl az
igény teljesitése eldtt tajékoztatni kell az igénylot.

A koltsegtéritéssel kapcsolatos ligyintézést a munkakore szerint felelds koztisztviseld
koordinalja, bonyolitja.
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8.) Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9.) Az adatigénylésnek kozértheté formaban lehet6ség szerint az igényld altal kivant technikai
eszkozzel kell eleget tenni. Ha a kért adat koradbban mar elektronikus forméban
nyilvanossagra keriilt az igény teljesithetd a nyilvanos forras megjelolésével is.

10.) Az igény teljesitésének megtagadasarol — indoklassal €és jogorvoslati tajékoztatassal
egylitt — 8 napon beliil értesiteni kell az igényl6t.
A tédjékoztatas elOkészitésérél munkakore szerint illetékes tligyintéz6 gondoskodik, a
tajékoztatast Oonkorményzati iligyben a polgarmester, allamigazgatdsi iligyben a jegyz0
kiadmanyozza. Az elutasitott kérelmekrol szo6lo nyilvantartast a munkakore szerint felelds
ligyintézd vezeti és gondoskodik az Itv. 30. §. (3) bekezdés szerinti éves adatszolgaltatas
teljesitésérol.

11) A nem magyar anyanyelvli igényld kérelme nem tagadhatd meg azért mert az
igényld az igényét az anyanyelvén fogalmazta meg.

12)) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
mérlegelhetd, a teljesités abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb stlyu a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez
fiz6d6 kozérdeknél.

13) Az igényl6 az igény elbiralasa vagy eredménytelen meghosszabbitott hataridd eltelte
esetén, vagy a koltségtérités targyaban birésaghoz fordulhat. Az ligyintézés jogszeriiségét az
adatkezeldnek kell bizonyitania. A pert 30 napon beliil kell meginditani a kdzfeladatot ellato
szerv ellen. A birdsag soron kiviil jar el, amennyiben a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a
kozérdekii adat kozlésére kotelezi,

Matramindszent, 2014. februar 21.

/Horvéath Janos
polgarmester



